
    
    

    
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

  
  
  

  

البنود في إذا  انت ) أ ( توجد ع ارات ص يحة و خرى غ  ص يحة ، ظلل في مكان ا جابة  التالية 
  :إذا ك نت غير ص يحة ) ب ( صحيحة ، 

  في وحدة ت نولوجيا ا علوم ت** 
   هیقصد بالكیان البرمجي المكونات المادیة للحاسوب وعتاد – ١  )ب (   ) أ ( 
  یقصد بالكیان البرمجي التطبیقات المبرمجة بلغات المختلفة   – ٢  )ب (   ) أ ( 
  یمكن تصنیف البرمجیات بحسب وظیفتها فقط – ٣  )ب (   ) أ ( 
  یمكن تصنیف البرمجیات بحسب وظیفتها والهدف منها وترخیصها وطریقة تداولها – ٤  )ب (   ) أ ( 
  مجموعة من التطبیقات والبرامج المسئولة عن تشغیل الأنظمةیقصد بالبرمجیات  – ٥  )ب (   ) أ ( 
  یقصد بالكیان البرامجي التطبیقات والبرامج المسئولة عن تشغیل الأنظمة – ٦  )ب (   ) أ ( 
  والحاسوب المستخدم بین الوسیط برامج الخدمات تمثل – ٧  )ب (   ) أ ( 
   بسیطة بأعمال تقوم غیرةص نظم برامج برامج نظم التشغیل هي – ٨  )ب (   ) أ ( 
  والحاسوب المستخدم بین الوسیط برامج نظم التشغیل تمثل – ٩  )ب (   ) أ ( 
  بسیطة بأعمال تقوم صغیرة نظم برامج برامج الخدمات هي – – ١٠  )ب (   ) أ ( 
  محددة و شائعة تطبیقات لإجراء البرامج التطبیقیة هي برامج تستخدم – ١١  )ب (   ) أ ( 
  البرامج التطبیقیة هي برامج یتم تصمیمها وفق رغبة المستخدم – ١٢  )ب (   ) أ ( 
  برامج المستخدم هي برامج یتم تصمیمها وفق رغبة المستخدم– ١٣  )ب (   ) أ ( 
  من أمثلة برامج المستخدم برامج العروض التقدیمیة – ١٤  )ب (   ) أ ( 
  ج التي تطلبها المؤسسات لإدارة أعمالهامن أمثلة برامج التطبیقات البرام – ١٥  )ب (   ) أ ( 
   تدمیرها أو أنظمة الحاسوب إلى للتسلل المخصصة البرامج الخبیثة هي البرامج – ١٦  )ب (   ) أ ( 
  من أمثلة البرمجیات الخبیثة الفیروسات وأحصنة طرواده – ١٧  )ب (   ) أ ( 

  
  برامج الألعاب هي أعاب الكمبیوتر فقط – ١٨  )ب (   ) أ ( 
  برامج الألعاب هي ألعاب الفیدیو وألعاب الكمبیوتر – ١٩  )ب (   ) أ ( 
   المال من مبلغ مقابل بیعھا یتم التي البرامج المجانیة  ھي البرمجیات – ٢٠  )ب (   ) أ ( 
   المال من مبلغ مقابل بیعھا یتم التي البرامج التجاریة ھي البرمجیات – ٢١  )ب (   ) أ ( 

                                  الموضوعیةالأسئلة 



  . للعرض البرامج من كاملة غیر برمجیات العرض ھي نسخة – ٢٢  )ب (   ) أ ( 

  برمجیات العرض ھي برمجیات تجریبیة – ٢٣  )ب (   ) أ ( 

  برمجیات المشاركة ھي برمجیات تجریبیة  – ٢٤  )ب (   ) أ ( 

  البرمجیات المجانیة تكون محددة بفترة زمنیة – ٢٥  )ب (   ) أ ( 
  تكون مرتبطة بفترة زمنیةبرمجیات المشاركة  – ٢٦  )ب (   ) أ ( 
  بيئة ال وافذفي وح ة ** 
  تراكم الملفات غیر الضرورة داخل القرص لا یؤثر على أداء الكمبیوتر – ٢٧  )ب (   ) أ ( 
  تراكم الملفات غیر الضرورة داخل القرص یؤدي إلى تباطؤ جهاز الكمبیوتر – ٢٨  )ب (   ) أ ( 
   الة الملفات غیر الضروریة الموجودة داخل القرص تنظیف القرص یعني إز  – ٢٩  )ب (   ) أ ( 
  تنظیف القرص یعني إفراغ سلة المحذوفات فقط – ٣٠  )ب (   ) أ ( 
  عند استخدام برنامج تنظیف القرص لا یمكن التحكم في الملفات التي یتم حذفها – ٣١  )ب (   ) أ ( 
الصلب القرص من ومتكاملة متجاورة أجزاء عه  فيووض البیانات كل إلغاء تجزئة القرص تجمیع – ٣٢  )ب (   ) أ ( 
  ینصح بإجراء إلغاء لتجزئة القرص الصلب بصورة یومیة – ٣٣  )ب (   ) أ ( 
  إلغاء تجزئة القرص الصلب لا تتطلب وقت طویل – ٣٤  )ب (   ) أ ( 
 

  برنامج  للوحة  لجدوليةفي وح ة ** 
  ستخدم الأمر حفظلحفظ المصنف للمرة الأولى ی – ٣٥  )ب (   ) أ ( 
  لحفظ المصنف للمرة الأولى یستخدم الأمر حفظ باسم – ٣٦  )ب (   ) أ ( 
  لحفظ التعدیلات التي تمن على الجدول یستخدم الأمر حفظ – ٣٧  )ب (   ) أ ( 
  لحفظ التعدیلات التي تمن على الجدول یستخدم الأمر حفظ باسم – ٣٨  )ب (   ) أ ( 
  لإغلاق المصنف دون الخروج من برنامج اللوحة الجدولیة لأداة تستخدم ا – ٣٩  )ب (   ) أ ( 
  لإغلاق المصنف دون الخروج من برنامج اللوحة الجدولیة تستخدم الأداة  – ٤٠  )ب (   ) أ ( 
  لاستدعاء مصنف سبق حفظه تستخدم الأداة  – ٤١  )ب (   ) أ ( 
  ي تمت على المصنفلحفظ التعدیلات الت تستخدم الأداة  – ٤٢  )ب (   ) أ ( 
  لحفظ التعدیلات التي تمت على المصنف     تستخدم الأداة  – ٤٣  )ب (   ) أ ( 
  لحفظ المصنف لأول مرة تستخدم الأداة  – ٤٤  )ب (   ) أ ( 
  لتنسیق البیانات النصیة تستخدم مجموعة محاذاة – ٤٥  )ب (   ) أ ( 
  دم مجموعة خطلتنسیق البیانات النصیة تستخ – ٤٦  )ب (   ) أ ( 
  للتحكم في محاذاة البیانات داخل الخلایا تستخدم مجموعة محاذاة – ٤٧  )ب (   ) أ ( 
  لتنسیق البیانات العددیة تستخدم مجموعة رقم  – ٤٨  )ب (   ) أ ( 



  لزیادة المنازل العشریة   تستخدم الأداة  – ٤٩  )ب (   ) أ ( 
  البیانات الرقمیة في صورة عملةلإظهار  تستخدم الأداة  – ٥٠  )ب (   ) أ ( 
  لإظهار البیانات الرقمیة في صورة نسبة مئویة تستخدم الأداة  – ٥١  )ب (   ) أ ( 
  لإظهار البیانات الرقمیة في صورة نسبة مئویة  تستخدم الأداة  – ٥٢  )ب (   ) أ ( 
  تستخدم دالة مجموع لعرض مجموع الخلایا المحددة – ٥٣  )ب (   ) أ ( 

  
  تستخدم دالة متوسط لعرض مجموع الخلایا المحددة – ٥٤  )ب (   )  أ( 
  تستخدم دالة متوسط لعرض المتوسط الحسابي للخلایا المحددة – ٥٥  )ب (   ) أ ( 
  تستخدم دالة أقصى لعرض أقل قیمة في الخلایا المحددة  – ٥٦  )ب (   ) أ ( 
  الخلایا المحددة تستخدم دالة أدنى لعرض أقل قیمة في – ٥٧  )ب (   ) أ ( 
  الجدولي عل التلقائي كما یمكنك تطبیق أحد التنسیقات المتوفرة في البرنامج التنسیق – ٥٨  )ب (   ) أ ( 
  . الفرز هو عملیة إعادة ترتیب البیانات داخل الجدول – ٥٩  )ب (   ) أ ( 
  دیة فقطیمكن إجراء عملیة الفرز داخل الجدول بحسب البیانات العد – ٦٠  )ب (   ) أ ( 
  یمكن إجراء عملیة الفرز داخل الجدول بحسب البیانات العددیة والبیانات النصیة – ٦١  )ب (   ) أ ( 
  أساسھ على الفرز سیتم الذي المعیار أولاً  نحدد أن عند إجراء عملیة فرز البیانات  یجب – ٦٢  )ب (   ) أ ( 
  اء عملیة فرز البیاناتیمكن استخدام معیار واحد فقط عند إجر  – ٦٣  )ب (   ) أ ( 
  لترتیب البیانات ترتیب تصاعدي أدنى قیمة إلى أعلى قیمة  تستخدم الأداة  – ٦٤  )ب (   ) أ ( 
  إظهار مربع حوار الفرز الذي یمكن من التعامل مع أكثر من معیار تستخدم الأداة – ٦٥  )ب (   ) أ ( 
  ت ترتیب تنازلي من أعلى قیمة إلى أدنى قیمةلترتیب البیانا   تستخدم الأداة  – ٦٦  )ب (   ) أ ( 
  معینة شروط توافر عند فقط تطبیقه یتم الجدول، لخلایا تنسیق هوالتنسیق الشرطي  – ٦٧  )ب (   ) أ ( 
  الخلایا قیمة طولها ثلمی ملونة بحیث لعرض أشرطة  تستخدم الأداة  – ٦٨  )ب (   ) أ ( 
  الاختلاف وأوجھ البیانات توزیع تبین المرئیة التي یلة الإیضاحكوس تستخدم الأداة  – ٦٩  )ب (   ) أ ( 

  المتاحة القواعد إحدى تحقق عند التنسیق الشرطي لتطبیق   تستخدم الأداة  – ٧٠  )ب (   
  لإجراء التنسیق الشرطي یجب أولاً تفعیل علامة تبویب بیانات – ٧١  )ب (   ) أ ( 
   إلى الجدول یجب تفعیل علامة تبویب الصفحة الرئیسیة لإدراج صفوف وأعمدة – ٧٢  )ب (   ) أ ( 

 
  یتم إدراج الصف الجدید أسفل الصف النشط – ٧٣  )ب (   ) أ ( 
  یتم إدراج العمود الجدید إلى یسار العمود النشط – ٧٤  )ب (   ) أ ( 
  لإدراج أعمدة جدیدة تستخدم الأداة  – ٧٥  )ب (   ) أ ( 
   دراج أكثر من صف أو عمود دفعة واحدةلا یمكن إ – ٧٦  )ب (   ) أ ( 



  لإدراج صفوف جدیدة تستخدم الأداة  – ٧٧  )ب (   ) أ ( 
  لحذف صف من جدول البیانات تستخدم الأداة  – ٧٨  )ب (   ) أ ( 
  لحذف عمود من جدول البیانات تستخدم الأداة  – ٨٨  )ب (   ) أ ( 
 DELETEات مع محتویاتها بالضغط على مفتاح یمكن حذف خلایا جدول البیان – ٨٩  )ب (   ) أ ( 

  یمكن حذف أكثر من صف دفعة واحدة – ٩٠  )ب (   ) أ ( 
  یمكن حذف أكثر من عمود دفعة واحدة – ٩١  )ب (   ) أ ( 

  



توجد قا متان الأ لى  الثاني  ، اختر  كل بند  ن  لقا مة  لأولى م  يناسبه  ن ال ائمة ال انية  التاليةفي البن د 
  :ثم أ تب  وار  قم ا بند ا رف  لذي  دل ع يه . 

  تكنولوج ا المع ومات وبي ة النوافذفي وح ة ** 
موعة الأولى ا  
  المفهوم

موعة ال انية ا  
  التعريف

  التطبیقات المبرمجة بلغات الحاسوب المختلفة  أ   الكیان المادي – ١  
  تمثل الوسیط بین المستخدم والحاسوب  ب  البرمجیات – ٢  
  التطبیقات والبرامج المسئولة عن تشغیل الأنظمة  ج  الكیان البرمجي – ٣  

  المكونات المادیة للحاسوب وعتادة  د  
  

موعة الأولى ا  
  المفهوم

موعة ال انية ا  
  التعريف

  محددة و شائعة تطبیقات لإجراء تستخدم برامج  أ   برامج نظم التشغیل – ٤  
  ل الوسیط بین المستخدم والحاسوببرامج تمث  ب  برامج الخدمات – ٥  
  برامج یتم تصمیمها بناء على طلب المؤسسات  ج  برامج التطبیقات – ٦  

  ومحددة بسیطة بأعمال تقوم صغیرة نظم برامج  د  
  

موعة الأولى ا  
  المفهوم

موعة ال انية ا  
  التعريف

  محددة و شائعة تطبیقات لإجراء تستخدم برامج  أ   برامج المستخدم – ٧  
  برامج تمثل الوسیط بین المستخدم والحاسوب  ب  البرامج الخبیثة – ٨  
  برامج یتم تصمیمها بناء على طلب المؤسسات  ج  برامج التطبیقات – ٩  

  مخصصة للتسلل إلى أجهز الحاسوب وتدمیرها برامج  د  
  برنامج  للوحة  لجدوليةفي وح ة ** 

موعة الأولى ا  
  المفهوم

موعة ال انية ا  
  تعريفال

  . مادي مقابل بدون متوافرة برمجیات  أ   البرمجیات التجاریة – ١٠  
   البرامج من كاملة غیر نسخة  ب  البرمجیات المجانیة – ١١  
  برامج یتم تصمیمها بناء على طلب المؤسسات  ج  برمجیات العرض – ١٢  

  المال من مبلغ مقابل بیعها یتم التي البرمجیات  د  
  



موعة الأولى ا  
  فهومالم

موعة ال انية ا  
  التعريف

  . مادي مقابل بدون متوافرة برمجیات  أ   برامج المشاركة – ١٣  
  التجریبیة البرمجیات هي  ب  برامج الألعاب – ١٤  
  ألعاب الكمبیوتر أو الفیدیو ألعاب  ج  البرامج المجانیة – ١٥  

  المال من مبلغ مقابل بیعها یتم التي البرمجیات  د  
  

م عة ا لأولىا  
  المفهوم

موعة ال انية ا  
  التعريف

  
  أ   تنظیف القرص – ١٦

 مساحات وتحریر بأمان الضروریة غیر الملفات حذفعملیة 
  الصلب القرص من ثمینة

  
  ب  إلغاء تجزئة القرص – ١٧

عملیة إزالة الملفات الغیر ضروریة الموجودة داخل القرص 
  الصلب

  
  ج  الصیانة الوقائیة – ١٨

 ومتكاملة متجاورة أجزاء ووضعها في البیانات كل تجمیع عملیة
  الصلب، القرص من

  عملیة تفریع سلة المحذوفات فقط  د  
  

موعة الأولى ا  
  الوظيفة

موعة ال انية ا  
  تستخد  الأداة

    أ   لإستدعاء مصنف سبق حفظة – ١٩  
    ب  لحفظ المصنف لأول مرة – ٢٠  
    ج  لإغلاق المصنف – ٢١  

    د  
  

موعة الأولىا  
  نوع الت سيق

موعة ال انية ا  
  تستخد  مجموعة

  مجموعة محاذاة  أ   لتنسیق البیانات النصیة – ٢٢  
  مجموعة أنماط  ب  لتنسیق البیانات العددیة  – ٢٣  
  مجموعة رقم  ج  لمحاذاة البیانات داخل الخلایا – ٢٤  

  مجموعة خط  د  



  
موعة الأولى ا  
  الوظيفة

موعة ال انية ا  
  تستخد  الأداة

    أ   لإظهار رمز العملة بعد الرقم – ٢٥  
    ب  لإظهار علامة النسبة المئویة بعد الرقم – ٢٦  
    ج  لزیادة المنازل العشریة – ٢٧  

    د  
  

موعة الأولى ا  
  الوظيفة

موعة ال انية ا  
  تستخد  الأداة

ظهار محتویاتها وسط الخلیة – ٢٨   ٕ     أ   لدمج الخلایا المحددة وا
    ب  لعمل استدارة للنص داخل الخلایا – ٢٩  
    ج  لتغییر اتجاه النص من الیسار إلى الیمین – ٣٠  

    د  
  

موعة الأولى ا  
  نوع ال الة 

موعة ال انية ا  
  الوظيفة

  لعرض أقل قیمة في الخلایا المحددة  أ   دالة مجموع – ٣١  
  حددةلعرض مجموع الخلایا الم  ب  دالة متوسط  – ٣٢  
  لعرض المتوسط الحسابي للخلایا المحددة  ج  دالة أقصى – ٣٣  

  لعرض أعلى قیمة في الخلایا المحددة  د  
  

موعة الأولى ا  
  الوظيفة

موعة ال انية ا  
  تستخد  الأداة

  لعرض أقل قیمة في الخلایا المحددة  أ   دالة مجموع – ٣٤  
  ةلعرض مجموع الخلایا المحدد  ب  دالة متوسط  – ٣٥  
  لعرض المتوسط الحسابي للخلایا المحددة  ج  دالة أدنى – ٣٦  

  لعرض أعلى قیمة في الخلایا المحددة  د  
  



موعة الأولى ا  
  الوظيفة

موعة ال انية ا  
  تستخد  الأداة

    أ   لترتیب القیم تصاعدیاً  – ٣٧  
    ب  لترتیب القیم تنازلیاً  – ٣٨  
  ج  رلترتیب القیم وفق أكثر من معیا – ٣٩  

  
    د  

  
موعة الأولى ا  
   الوظيفة

موعة ال انية ا  
  تستخد  الأداة

  أ   تطبیق التنسیق الشرطي عند تحقق شرط معین – ٤٠  
  

  ب  الخلایا قیمة طولها یثل ملونة بحیث أشرطة لعرض – ٤١  
  

  ج  البیانات توزیع تبین المرئیة التي الإیضاح وسائللعرض  – ٤٢  
  

    د  
  

موعة الأولى ا  
  الوظيفة

موعة ال انية ا  
  تستخد  الأداة

    أ   إدراج صف – ٤٣  
    ب  إدراج عمود  – ٤٤  
    ج  إدراج خلیة – ٤٥  

    د  



لكل بن  ثلاثة ا تيارات واح   قط م  ا  ص يح   اختر الإجابة ا صحيح  ثم ظلل  في البنو  التال ة
  :دائرة الحرف  لدال عليها 

  يا المعل مات و يئة النو فذتكنولوجفي وح ة ** 
  .... :یقصد بالكیان المادي للحاسوب وعتاده  – ١

  البرمجیات) ج (       الكیان البرمجي) ب (       الكیان المادي) أ (   

  ....... :یقصد بھ التطبیقات المبرمجة بلغات الحاسوب المختلفة  – ٢

  جیاتالبرم) ج (       الكیان البرمجي) ب (       الكیان المادي) أ (   

  .............. :یقصد بھ مجموعة البرامج والتطبیقات المسئولة عن تشغیل الأنظمة – ٣

  البرمجیات) ج (       الكیان البرمجي) ب (       الكیان المادي) أ (   

  :أخرى برامج أي أو والحاسوب جھة من المستخدم بین الوسیط تمثلالبرامج التي  – ٤

  برامج المستخدم) ج (       برامج الخدمات) ب (       برامج نظم التشغیل) أ (   

  :ومحددة  بسیطة بأعمال تقوم صغیرة نظم تمثلالبرامج التي  – ٥

  برامج المستخدم) ج (       برامج الخدمات) ب (       برامج نظم التشغیل) أ (   

  : الم٧سسات في المستخدمین طلب على  ناءً  تصمیمھا یتمالبرامج التي  – ٦

  البرمجیات) ج (       الكیان البرمجي) ب (       الكیان المادي) أ (   

  :ھي  مالكیھا  رضا بدون تدمیرھا أو أنظمة الحاسوب إلى للتسلل المخصصة البرامج – ٧

برامج الألعاب ) ج (      البرامج التطبیقیة) ب (       البرامج الخبیثة) أ (   

  الإلكترونیة

  :ھي  مالكیھا  رضا بدون اتدمیرھ أو أنظمة الحاسوب إلى للتسلل المخصصة البرامج – ٨

برامج الألعاب ) ج (      البرامج التطبیقیة) ب (       البرامج الخبیثة) أ (   

  الإلكترونیة

  :في ألعاب الفیدیو أو ألعاب الكمبیوتر ھي   خصصةتالم البرامج – ٩

برامج الألعاب ) ج (      البرامج التطبیقیة) ب (       البرامج الخبیثة) أ (   

  الإلكترونیة

  :التي تستخدم لإجراء تطبیقیات محددة وشائعة   البرامج – ١٠

برامج الألعاب ) ج (      البرامج التطبیقیة) ب (       البرامج الخبیثة) أ (   

  الإلكترونیة

  :التي تستخدم لإجراء تطبیقیات محددة وشائعة   البرامج – ١١

ج الألعاب برام) ج (      البرامج التطبیقیة) ب (       البرامج الخبیثة) أ (   

  الإلكترونیة



  : تسمى المال من مبلغ مقابل بیعھا یتم التي البرمجیات – ١٢

  برمجیات العرض) ج (     البرمجیات التجاریة) ب (   البرمجیات المجانیة) أ (   

  : مادي تسمى مقابلتوفیرھا بدون  یتم التي البرمجیات – ١٣

  برمجیات العرض) ج (     البرمجیات التجاریة) ب (   البرمجیات المجانیة) أ (   

  : تمثل نسخة غیر كاملة من البرامج تسمى التي البرمجیات – ١٤

  برمجیات العرض) ج (     البرمجیات التجاریة) ب (   البرمجیات المجانیة) أ (   

  : التجریبیة تسمى البرمجیات – ١٥

  برمجیات العرض) ج (     برمجیات المشاركة) ب (   جانیةالبرمجیات الم) أ (   

  : ....یقصد بعملیة إزالة الملفات الغیر ضروریة من داخل القرص الصلب بـ  – ١٦

  إفراغ سلة المحذوفات) ج (       تنظیف القرص) ب (   إلغاء تجزئة القرص) أ (   

  : .... الصلب  القرص من ومتكاملة اورةمتج أجزاء ووضعھا في البیانات كل تجمیع عملیةیقصد بعملیة  – ١٧

  إفراغ سلة المحذوفات) ج (       تنظیف القرص) ب (   إلغاء تجزئة القرص) أ (   

  : .........ینصح بإجراء عملیة تنظیف القرص مرة كل  – ١٨

  یوم) ج (         شھر) ب (       أسبوع) أ (   

  برنامج  للوحة  لجدوليةفي وح ة ** 

  : ...... حفظة تستخدم الأداة  لاست عاء  صنف سبق – ١٩

  ) ج (         ) ب (       ) أ (   

  : ...... لحفظ المصنف لأول مرة تستخدم الأداة  – ٢٠

  ) ج (         ) ب (       ) أ (   

  : ...... لإغلاق المصنف دون الخروج من برنامج اللوحة الجدولیة تستخدم الأداة  – ٢١

  ) ج (         ) ب (       ) أ (   

  : .........تنسیق البیانات النصیة تستخدم مجموعة  ل – ٢٢

  رقم) ج (         محاذاة) ب (       خط) أ (   



  : .........لتنسیق البیانات العددیة تستخدم مجموعة   – ٢٣

  رقم) ج (         محاذاة) ب (       خط) أ (   

  : .........للتحكم في محاذاة البیانات داخل الخلایا تستخدم مجموعة   – ٢٤

  رقم) ج (         محاذاة) ب (       خط) أ (   

  : ...... لزیادة المنازل العشریة تستخدم الأداة  – ٢٥

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : ...... لانقاص المنازل العشریة تستخدم الأداة  – ٢٦

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : ...... لإظھار رمز العملة بعد الرقم تستخدم الأداة  – ٢٧

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : ...... لإظھار رمز النسبة المئویة بعد الرقم تستخدم الأداة  – ٢٨

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : .........لعرض مجموع الخلایا المحددة تستخدم دالة   – ٢٩

  متوسط) ج (         مجموع) ب (       أقصى) أ (   

  : .........المحددة تستخدم دالة   لعرض المتوسط الحسابي للخلایا – ٣٠

  متوسط) ج (         مجموع) ب (       أقصى) أ (   

  : .........لعرض أعلى قیمة في الخلایا المحددة تستخدم دالة   – ٣١

  متوسط) ج (         مجموع) ب (       أقصى) أ (   

  : .........لعرض أدنى قیمة في الخلایا المحددة تستخدم دالة   – ٣٢

  متوسط) ج (         أدنى) ب (       أقصى) أ (   

  : .........یقصد بعملیة إعادة ترتیب بیانات الجدول حسب القیم العدیدة أو النصیة بـ   – ٣٣

  الفرز) ج (         التنسیق الشرطي) ب (     التنسیق التلقائي) أ (   

  : .........تسمى  معینة  شروط توافر عند فقط تطبیقھ یتم الجدول، خلایال تنسیقعملیة  – ٣٤

  الفرز) ج (         التنسیق الشرطي) ب (     التنسیق التلقائي) أ (   

  



  : ...... لترتیب البیانات النصیة أو العددیة تصاعدیاً من أعلى قیمة إلى أدنى قیمة تستخدم الأداة  – ٣٥

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : ...... مة إلى أقصى قیمة تستخدم الأداة لترتیب البیانات النصیة أو العددیة تنازلیاً من أدنى قی – ٣٦

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : ...... لإجراء عملیة فرز البیانات وفق أكثر من معیار تستخدم الأداة  – ٣٧

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : .........لإظھار أدوات الفرز یتم تنشیط تبویب   – ٣٨

  إدراج) ج (         بیانات )ب (     الصفحة الرئیسیة) أ (   

  : ...... لتطبیق التنسیق الشرطي عند تحقق إحدى القواعد المتاحة في القائمة الفرعیة تستخدم الأداة  – ٣٩

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : ...... لتطبیق التنسیق الشرطي بعرض أشرطة ملونة یمثل طولھا قیمة الخلایا تستخدم الأداة  – ٤٠

  ) ج (          )ب (        )أ (   

تستخدم  الاختلاف وأوجھ البیانات توزیع مرئیة  ملونة تبین إیضاح وسائللتطبیق التنسیق الشرطي بعرض  – ٤١

  الأداة 

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : .........لإجراء التنسیق الشرطي یجب أولاً تنشیط تبویب   – ٤٢

  إدراج) ج (         بیانات) ب (     الصفحة الرئیسیة) أ (   

  : .........لإدراج صفوف أو أعمدة أو خلایا یجب أولاً تنشیط تبویب   – ٤٣

  إدراج) ج (         بیانات) ب (     الصفحة الرئیسیة) أ (   

  : ...... لإدراج صف جدید إلى الجدول تستخدم الأداة  – ٤٤

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : ...... تخدم الأداة لإدراج عمود جدید إلى الجدول تس – ٤٥

  ) ج (          )ب (        )أ (   



  : ...... لإدراج خلیة جدیدة إلى الجدول تستخدم الأداة  – ٤٦

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : ...... لحذف صف من الجدول تستخدم الأداة  – ٤٧

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : ......  لحذف عمود من الجدول تستخدم الأداة – ٤٨

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : ...... لحذف خلیة من الجدول تستخدم الأداة  – ٤٩

  ) ج (          )ب (        )أ (   

  : .........  یتم حذف DELETEعند تحدید مجموعة من الخلایا والضغط على مفتاح  – ٥٠

  الخلایا بمحتواھا )ج (     الخلایا الأصلیة فقط) ب (     محتوى الخلایا فقط) أ (   

  



  

 لتحصل من كل ات يناسبه بما الفراغ أكمل ، فراغ على منها كل تحتوي عبارات ) ٤٥ – ١(  البنود في

  : صحيحة عبارات على

  

  تكنولوج ا المع ومات وبي ة النوافذفي وح ة ** 

  ................................الكیان المادي لجھاز الحاسوب وعتاده یسمى  بـ  – ١

  ..............................یقصد بمجموعة البرامج والتطبیقات المسئولة عن تشغیل الأنظمة  -٢

 ..............................یقصد بالتطبیقات المبرمجة بلغات الحاسوب المختلفة   -٣

 أخرى تسمى  برامج أي أو والحاسوب جھة من المستخدم بین الوسیط البرامج التي تمثل -٤

................................ 

 ................................ تسمى  بسیطة  بأعمال تقوم صغیرة نظم برامجالبرامج التي تمثل  -٥

 ................................ تسمى محددة  و شائعة تطبیقات لإجراء تستخدم التي البرامج -٦

 ................................ تسمى المؤسسات  في المستخدمین طلب على  ناءً  تصمیمھا یتم برامجال -٧

 ................................ تسمى مالكیھا  رضا بدون تدمیرھا أو أنظمة الحاسوب إلى للتسلل المخصصة البرامج -٨

 ................................ تسمى تجاریة  شركات أو أفراد قبل من المال من مبلغ مقابل بیعھا یتم التي البرمجیات -٩

  ................................ تسمى مادي  مقابل بدون ھاالتي یتم توافر البرمجیات -١٠

  ................................ تسمى للعرض  البرامج من كاملة غیر ھي عبارة عن نسخةالتي  البرمجیات -١١

  ................................ تسمى التجریبیة  البرمجیات -١٢

یطلق على عملیة إزالة الملفات الغیر ضروریة عملیة تحریر مساحات ثمینة على القرص الصلب بـ  -١٣

................  

  ...................................یطلق على عملیة إزالة الملفات الغیر ضروریة من القرص الصلب بـ  -١٤

  .............................حریر مساحات ثمینة على القرص الصلب بـ یطلق على عملیة ت -١٥

  .....................، .................... من أمثلة الملفات الغیر ضرورة الموجودة على القرص الصلب  – ١٦

  برنامج  للوحة  لجدوليةفي وح ة ** 

  .....................................لـ   تستخدم الأداة  – ١٧

  .....................................لـ   تستخدم الأداة  – ١٨



  .....................................لـ   تستخدم الأداة  – ١٩

  .....................................لـ   تستخدم الأداة  – ٢٠

  .....................................لـ   تستخدم الأداة  – ٢١

  .....................................لـ   تستخدم الأداة  – ٢٢

  .....................................لـ   تستخدم الأداة  – ٢٣

  .....................................لـ   تستخدم الأداة  – ٢٤

  .... ................لتنسیق البیانات النصیة تستخدم مجموعة   – ٢٥

  .................... لتنسیق البیانات العددیة تستخدم مجموعة   – ٢٦

  .................... للتحكم في محاذاة البیانات داخل الخلایا المحددة تستخدم مجموعة   – ٢٧

  .................... للتحكم في محاذاة البیانات داخل الخلایا المحددة تستخدم مجموعة   – ٢٧

  ........................ عرض مجموع الخلایا المحددة تستخدم دالة  ل – ٢٨

  ........................ لعرض المتوسط الحسابي للخلایا المحددة تستخدم دالة   – ٢٩

  ........................ لعرض أعلى قیمة في الخلایا المحددة تستخدم دالة   – ٣٠

  ........................ محددة تستخدم دالة  لعرض أقل قیمة في الخلایا ال – ٣١

  ........................ یقصد بعملیة إعادة ترتیب البیانات داخل خلایا الجدول بـ   – ٣٢

  ........................ لعرض أعلى قیمة في الخلایا المحددة تستخدم دالة   – ٣٣

  .....................................الجدول ترتیبا   لتریب البیانات داخل خلایا  تستخدم الأداة  – ٣٤

  .....................................لتریب البیانات داخل خلایا الجدول ترتیبا    تستخدم الأداة  – ٣٥

  .....................................لتریب البیانات داخل خلایا وفق أكثر من    تستخدم الأداة  – ٣٦

  ........................  لإظھار أدوات الفرز یتم تنشیط تبویب     – ٣٧

  ھو عملیة تنسیق لخلایا الجدول یتم تطبیقھ فقط عند توافر شروط معینة  .......................  – ٣٨

  ........................  لإجراء التنسیق الشرطي یجب أولاً  تنشیط تبویب     – ٣٩

  جدید إلى الجدول................... لإدراج    الأداة تستخدم  – ٤٠

  جدید إلى الجدول................... لإدراج    تستخدم الأداة  – ٤١



  جدیدة إلى الجدول................... لإدراج    تستخدم الأداة  – ٤٢

  من الجدول................... لحذف    تستخدم الأداة  – ٤٣

  من الجدول................... لحذف    الأداة  تستخدم – ٤٤

  من الجدول................... لحذف    تستخدم الأداة  – ٤٥

  

  

  

  

  

  
  
 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  - :الية قالأ ئلة الم:  انياً 
  الكیان الماديعرف  – ١

........................................................................................................................................................................................................  

  عرف الكیان البرمجي – ٢
........................................................................................................................................................................................................  

  عرف البرمجیات – ٣
........................................................................................................................................................................................................  

  ما المقصود بتنظیف القرص – ٤
........................................................................................................................................................................................................  

  ما المقصود بإلغاء تجزئة القرص – ٥
........................................................................................................................................................................................................  

  ما المقصود بالتنسیق الشرطي – ٦
........................................................................................................................................................................................................  

  رز البیاناتما المقصود بف – ٧
........................................................................................................................................................................................................  

  ) C( أذكر خطوات تنظیف القرص  –  ٨
  ........................................................................................................................................................  -أ 

  ........................................................................................................................................................  - ب

  ........................................................................................................................................................  - ج

  ........................................................................................................................................................  -  د

  أذكر خطوات ألغاء تجزئة القرص –  ٩
  ........................................................................................................................................................  -أ 

  ........................................................................................................................................................  - ب

  ........................................................................................................................................................  - ج

  ........................................................................................................................................................  -  د

  

  : التنسیق الشرطيعرف  - أ

........................................................................................................................ 

       

***********************  

  -:عدد خیارات القائمة المنسدلة للتنسیق الشرطي  -ب

٢         ..................................................... -١ - .................................................  

٣- .....................................................  



  -:ادرس الشكل التالي ثم اجب عن الأسئلة التي تلیھ  :السؤال الثاني 
  
  

  

  

  

 

 

 

  

  

  ................................................  ود المعیار الأول للفرز حسب عم -١

  ........................................................  سیكون ترتیب الفرز حسب المعیار الثاني ترتیباً  -٢

  ...................................حسب ھذا الفرز ھل سیتم استثناء عناوین الصفوف من عملیة الفرز ؟  -٣

  


